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一、依據： 

臺北市私立育達高中 115學年度
學校日活動實施計畫

（一）教育基本法第二條「人民為教育權之主體，國家、教育機構、教師、父

母應負協助之責任」及第八條「家長參與學校教育事務」規定。 

（二）教育部 113年修訂頒布「國民教育階段家長參與學校教育事務辦法」第八

條之規定辦理 

二、目的： 
（一）家長、教育機關、教師及學校行政人員共同參與學校教育事務。 

（二）教師展現專業規畫能力與作為，推展主動創新之教學。 

（三）促進親師溝通與合作。 

（四）創造優質學習環境。 

三、組織成員：學校日推動委員會由校長擔任召集人，成員包括：各處室主任、家

長會代表、教師代表、業務相關組長以及各科主任。推動委員會依

學校日精神和目的並配合學校狀況，於開學前召開會議，共同研討

辦理方式並訂定實施計畫。 

四、活動時間：民國 115 年 9 月 19 日（星期六）8：30~12：00。

五、活動流程： 

 

 時 間 活動名稱 活動說明 主持人 地 點 
 8:30~8:50 與校長有約 校務現況與發展報告 劉育仨校長 大禮堂 

 8:50~9:10 
快樂學習在育達 

教務工作報告 劉沛晴主任 大禮堂 

9:10~9:30 學生活動與校園生活 劉美琪主任 大禮堂 

 9:30~9:40 交流座談 校務座談與對話 劉育仨校長 大禮堂 

115 

年 
9:40~9:50 與班級導師相見歡 服務同學引導家長至班級教室 

生輔組 

輔導室 

大禮堂 

各班教室 

9:50~10:10 我們這一班 簽到、發放相關資料、茶點招待 各班導師 各班教室 9 

月 

19      

日

上

午 

 

 

10:10~11:30 

 

 

親師交流 

1. 主持親師座談會 

2. 報告班級經營理念 

3. 提交家長回饋表 

 

 

各班導師 

 

 

各班教室 

   4.回收親師座談會紀錄   

  

11:30~12:00 

 

我的未來不是夢 

 

升學進路輔導說明 
教務處 

劉沛晴主任 

綜合大樓 

302 會議室 

 12:00~~ 快樂賦歸 
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六、工作分配 

負責單位 工作項目 完成時間 

校長室 
1. 擬邀請函（附活動流程和回條）。 

2. 主持大禮堂”與校長有約”。 

8/21 

9/19 

 

 

教務處 

1. 製作學校日各科介紹簡報資料。 
2. 任課教師擬定教學計畫。 

3. 彙整並審查各班任課教師教學計畫。 

4. 各科教學計畫完成上傳。 

5. 提供資訊暨設備組學校日專業教室參觀需求。 

6. 完成各科佈告欄之製作。 

7. 完成各科專業教室教學情境之佈置。 

8. 請任課教師於教師辦公室接受家長諮詢。 

9. 規劃服務同學協助進行各科專業教室引導及介紹。 

10. 提供科主任與家長對談之服務。 

11. 提供相關招生文宣及短片之資訊。 

9/4 

9/4 

9/7 

9/11 

9/11 

9/16 

9/16 

9/19 

9/19 

9/19 

9/19 

 

 

 

 

 

學務處 

（輔導室） 

1. 擬定學校日實施計畫草案。 
2. 召開學校日推動委員會議。 

3. 擬定各科簡報內容綱要。 

4. 準備家長簽到單。 

5. 擬定家長回饋表。 

6. 擬定親師座談會紀錄表。 

7. 向導師說明活動流程及需配合事項。 

8. 統計全校學校日家長出席人數。 

9. 引導指示牌及張貼歡迎海報。 

10. 彙整學校日資料和家長建議事項。 

11. 家長建議事項，請相關處室提出說明和具體改進方法，並

回覆家長。 

8/14 

8/17 

8/27 

8/27 

8/27 

8/27 

8/27 

9/14 

9/18 

9/30 

10/7 

 

 

 

學務處 

（導師） 

1. 發邀請函，積極鼓勵家長參與。 
2. 提交家長回函人數統計表單至輔導室。 

3. 至出納組領取各班茶點費。 

4. 完成學校日簡報資料。 

5. 鼓勵家長上網查閱學校日相關資訊。 

6. 由於學校鄰近停車場容納量有限，請宣導家長儘量搭乘大眾

交通工具到校。 

7. 各班場地佈置，結束時將教室內垃圾帶走及桌椅歸定位。 
8. 請同學協助家長報到（簽到）事宜。 

9. 主持班級親師活動，於中午 12 時結束。 

10. 請文筆通順、字體工整同學協助擔任親師座談會紀錄。 

11. 提醒家長提交家長回饋表。 

12. 繳交簽到單、親師座談會紀錄。 

13. 給予參與活動家長的子弟記嘉獎兩次。 

9/3 

9/11 

9/16 

9/16 

9/17 

9/17 

 

9/19 

9/19 

9/19 

9/19 

9/19 

9/24 

9/30 
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負責單位 工作項目 完成時間 

學務處 

（生輔組） 

1. 校門口交通疏導以及校園秩序維護。 

2. 引領家長至大禮堂入座。 

3. 大禮堂活動結束後引領家長至各班教室。 

4. 於家聲大樓一樓東西側電梯旁，指引家長各班教室位

置。 

9/19 

9/19 

9/19 

9/19 

學務處 

（體衛組） 

1. 學校環境及衛生之維護。 

2. 督導各班教室之整潔。 
9/19 

總務處 

（含資訊暨設備組） 

1. 聯繫家長會，邀請家長代表參與學校日活動。 
2. 發各班茶點費。 

3. 各樓層飲水機狀況檢查，公共場地佈置檢視。 

4. 學校日當天大禮堂、綜合大樓 302 會議室及全校教室

開放，家聲大樓東西側電梯開放。 

9/10 

9/16 

9/16 

9/19 

1. 協助學校日簡報母片製作。 

2. 上傳學校日簡報供導師下載使用。 

3. 協助將各科教學計畫開放家長上網查閱。 

4. 協助將各處室提供之學校日相關資料掛置學校網站。 

5. 協助專業教室開放及環境檢視。 

6. 電子看板播放行銷學校及學校日相關資訊。 

9/1 

9/7 

9/14 

9/18 

9/18 

9/18 

人事室 發布公告，請全體教職員工當日到校參與活動。 9/10 

會計室 
1. 經費核撥。 
2. 經費核銷。 

9/16 

9/30 

七、經費：如經費預算表，所需經費由學校和家長會相關經費項目下支應。

八、本實施計畫經 校長核可後實施，修正時亦同。 

 


